
ด่วนทึ่สุด
ท ีกค ๐๔๐๓.๒4? ำใว กระทรวงการคลัง

ถนนพระรามที ่๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ฦ0 เมษายน ๒๕๖๙

เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้บัตรเติมนามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบด ีเลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบด ีผู้ว่าราชการจังหวัด

อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที ่กค ๐๔๐๕.๒/ว ๘๙ ลงวันที ่๑๘ ธันวาคม ๒๕๕๐

สิ่งที่ส่งมาด้วย หลักเกณฑ์การใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังไต้กำหนดหลักเกณฑ์และข้ันตอนการใช้บัตรเดิมนํ้ามัน 

รถราชการ เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับส่วนราชการในการชำระค่าน้ํามันรถราชการ นอกเหนือจากวิธีการชำระ 

ด้วยเงินสด คูปอง หรือใบสั่งจ่ายนํ้ามันเชื้อเพลิง โดยเป็นทางเลือกของส่วนราชการที่พิจารณาดำเนินการ 

ไปตามความเหมาะสมและให้ถือปฏิบัติมาตั้งแต่วันที ่๑ มกราคม ๒๕๕๑ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

กระทรวงการคลังขอเรียนว่า คณะรัฐมนตรีได้มีมดิเมื่อวันที ่๒๔สิงหาคม ๒๕๖๔ให้ทุกส่วนราชการ 

พิจารณาดำเนินการจัดชื้อจัดจ้างรถยนต์ท่ีขับเคล่ือนด้วยพลังงานไฟฟ้า (รถยนต์ไฟฟ้า (Electric Vehicle : EV)) 

มาใช้ในราชการแทนรถยนต์เดิมที่หมดอายุการใช้งานหรือที่จะต้องจัดชื้อจัดจ้างชื้นใหม่เพื่อรองรับภารกิจใหม ่

หรือผู้ดำรงตำแหน่งใหม่ ส่งผลให้ส่วนราชการนำรถยนต์ไฟฟ้า (Electric Vehicle: EV) มาใช้ประจำสำนักงาน 
เพิ่มมากชื้น ดังนั้น เพื่อให้ส่วนราชการมีแนวทางปฏิบัติในการชำระคำประจุไฟฟ้าสำหรับรถยนต์ไฟฟ้า 
ของส่วนราชการ และเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับส่วนราชการในการชำระค่านํ้ามันรถราชการ 

และคำประจุไฟฟ้ารถราชการ นอกเหนือจากวิธีการชำระแบบอื่น กระทรวงการคลังจึงขอยกเลิกหลักเกณฑ ์

และขั้นตอนการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ และอาศัยอำนาจตามความในข้อ ๗ ของระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
และที่แกไขเพิ่มเดิม กำหนดหลักเกณฑ์การใช้บัตรเดิมน้ํามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ 

เพื่อเป็นทางเลือกให้ส่วนราชการพิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสม รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ล่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายปีนสาย สุรัสวดี) 

รองปลัดกระทรวงการคลัง 

ท้พน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนสีน

กรมบัญชีกลาง

กองการเงินการคลังภาครัฐ

กลุ่มงานพัฒนาระบบการคลัง

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๘๕
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์saraban@cgd.go.th

1784
06/05/2569
17.32

Dell
Typewriter
4585

7/5/2569

13.15

user
Typewriter
สอ(บริหาร) 657

08/05/2569

10.33 น.



 

Dell
Typewriter
เรียน อธิการบดี

       กระทรวงการคลัง กำหนดหลักเกณฑ์การใช้บัตรเติมน้ำมัน

รถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

      เพื่อโปรดพิจารณาเห็นควรมอบงานพัสดุถือปฏิบัติ
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     เพื่อโปรดพิจารณา มอบงานพัสดุ ถือปฏิบัติ

และแจ้งหน่วยเบิกจ่ายในสังกัด มทร.ศรีวิชัย







                                 ๘ พ.ค. ๖๙

                                 แทน ผอ.กค.



หลักเกณฑ์การใช้บัตรเดิมน้ํามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

แนบท้ายหนังสือกระทรวงการคลัง ที ่กค ๐๔๐๓.๒/ว ๖๖ ลงวันที ่๓๐ เมษายน ๒๕๖๙

เพื่อปรับปรุงหลักเกณฑ์เก่ียวกับการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการให้มีความทันสมัย และเป็นปัจจุบัน 

ครอบคลุมรถยนต์ทุกประเภท และสนับสนุนให้ส่วนราชการนำระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในการใช้จ่ายเงินภาครัฐ 

อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๗ ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก็ไขเพิ่มเดิม จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การใช ้

บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้

ข้อ ๑ ในหลักเกณฑ์นี้

“ส่วนราชการ” หมายถึง ส่วนราชการท่ีเป็นหน่วยงานผู้เบิกท่ีมีที่ตั้งสำนักงานอยู่ใน 

กรุงเทพมหานคร หรือในส่วนภูมิภาค

“รถราชการ” หมายถึง รถยนต์และรถจักรยานยนต์ของส่วนราชการ รวมถึงรถราชการอื่น 

ที่ส่วนราชการยืมหรือเช่าไว้เพื่อใช้ประจำสำนักงานและเบิกจ่ายค่านี้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้าจากงบประมาณรายจ่าย 

โดยไม่รวมรถประจำตำแหน่ง
“สถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้า 

รถราชการ” หมายถึง ธนาคารพาณิชย์ หรือสถาบันการเงินเฉพาะกิจ หรือบริษัทที่ประกอบธุรกิจบัตรเครดิต 

หรือบริษัทที่ประกอบธุรกิจนํ้ามันค้าปลีก หรือบริษัทที่ประกอบธุรกิจให้บริการอัดประจุไฟฟ้าสำหรับรถไฟฟ้า

“บัตรเดิมนี้ามันรถราชการ” หมายถึง บัตรเครดิตของส่วนราชการที่ออกโดยสถาบัน 

ผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการเพื่อใช้สำหรับเดิมนํ้ามันรถราชการ

“บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ” หมายถึง บัตรเครดิตของส่วนราชการที่ออกโดยสถาบัน 

ผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการเพื่อใช้สำหรับอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

“บริษัทผู้จำหน่ายนํ้ามัน” หมายถึง บริษัทผู้จำหน่ายนํ้ามันที่มีธุรกรรมขายนี้ามัน 

ในประเทศ

“บริษัทผู้ให้บริการอัดประจุไฟฟ้าสำหรับรถไฟฟ้า” หมายถึง บริษัทผู้ให้บริการอัดประจุไฟฟ้า 

สำหรับรถไฟฟ้าในประเทศ
“สถานีบริการนํ้ามัน” หมายถึง สถานีที่จำหน่ายนํ้ามันที่บริหารงานโดยบริษัทผู้จำหน่าย 

นํ้ามัน หรือบริหารโดยผู้ค้ารายย่อยและรับชำระค่านํ้ามันด้วยบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ

“สถานีบริการอัดประจุไฟฟ้า” หมายถึง สถานีที่ให้บริการอัดประจุไฟฟ้าสำหรับรถไฟฟ้า 

ที่บริหารงานโดยบริษัทผู้ให้บริการอัดประจุไฟฟ้าสำหรับรถไฟฟ้า หรือบริหารโดยผู้ค้ารายย่อยและรับชำระ 

.ค่าประจุไฟฟ้าด้วยบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ
“ผู้ถือบัตรเดิมนํ้ามัน” หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากส่วนราชการให้นำบัตรเดิมนํ้ามัน 

รถราชการไปใช้เดิมนํ้ามันรถราชการที่สถานีบริการนํ้ามัน

“ผู้ถือบัตรอัดประจุไฟฟ้า” หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากส่วนราชการให้นำบัตรอัดประจ ุ

ไฟฟ้ารถราชการไปใช้อัดประจุไฟฟ้าที่สถานีบริการอัดประจุไฟฟ้าสำหรับรถไฟฟ้า

“นํ้ามันรถราชการ” หมายถึง ผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นนี้ามันใส และแก๊สเดิมรถยนต ์NGV

ความ ...



- ๒ -

ความทั๋วไป

ข้อ ๒ บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการที่สถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการต้องมีลักษณะ ดังนี ้

๒.๑ ระบุชื่อส่วนราชการเจ้าชองบัตร หมายเลขทะเบียนรถบนบัตร

๒.๒ กำหนดวงเงินและประเภทของนั้ามันท่ีรถราชการแต่ละคันใช้ต่อบัตรต่อเดือน

๒.๓ มีรหัสประจำบัตร (Personal Identification Number: PIN) เพื่อใช้ในการเช้ารหัส 

ทุกครั้งที่มีการใช้บัตร

๒.๔ มีอายุการใช้งานอย่างน้อย ๑ ปี

ข้อ ๓ บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการที่สถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการต้องมีลักษณะ 

ดังนี้

๓.๑ ระบุชื่อส่วนราชการเจ้าของบัตร หมายเลขทะเบียนรถบนบัตร

๓.๒ กำหนดวงเงินที่รถราชการแต่ละคันใช้ต่อบัตรต่อเดือน

๓.๓ มีอายุการใช้งานอย่างน้อย ๑ ปี
ข้อ ๔ ให้ใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ สำหรับรายการค่าน้ํามัน 

รถราชการหรือค่าประจุไฟฟ้ารถราชการในสำนักงานเท่าน้ัน และไม,รวมรายการค่านํ้ามันรถราชการ 

หรือค่าประจุไฟฟ้ารถราชการที่เกิดจากการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก็ไขเพิ่มเดิม

ข้อ ๕ ให้ใช้สถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้า 

รถราชการที่ยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการจัดทำบัตรทุกกรณี และค่าธรรมเนียมการใช้บัตรรายปี 

รวมถึงค่าธรรมเนียมอื่นท่ีเกี่ยวกับการจัดทำบัตร

ข้อ ๖ สิทธิหรือผลประโยชน์ต่าง ๆ ทุกรายการที่เกิดจากการใช้จ่ายผ่านบัตรเดิมนี้ามันรถราชการ 

หรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ ให้ถือเป็นของส่วนราชการเจ้าของบัตรและให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้า 
ส่วนราชการเจ้าของบัตรท่ีจะใช้สิทธ ิหรือผลประโยชน์นั้น ๆ เพื่อประโยชน์ของทางราชการ ยกเว้นสิทธ ิ

หรือผลประโยชน์ที่ได้รับเป็นเงินสดไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการเจ้าของบัตรนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

ข้อ ๗ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติอื่นใดที่มิได้กำหนดไว้ตามหลักเกณฑ์นี ้ให้ส่วนราชการถือปฏิบัต ิ

ตามระเบียบทางราชการที่เกี่ยวข้อง

การคัดเลือกสถาบันผู้ออกบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

ข้อ ๘ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้คัดเลือก 

สถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ โดยจะต้องมีการใช้บัตร 

จากสถาบันผู้ออกบัตรที่ได้รับคัดเลือกไม่น้อยกว่า ๑ ปี

กรณีท,ีหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่า 

ไม่ได้รับบริการตามท่ีกำหนดไว้ในขอบเขตเงื่อนไขจากสถาบันผู้ออกบัตรหรือสถาบันผู้ออกบัตรไม,สามารถ

ดำเนินการ ...
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ดำเนินการแก่ไขปัญหาที'เก่ียวข้องกับการใช้บัตรของหน่วยงานได้ภายในระยะเวลาอันสมควรและก่อให้เกิด 

ความเสียหายต่อทางราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการสามารถ 

พิจารณายกเลิกการใช้บริการของสถาบันผู้ออกบัตรได้ก่อนครบระยะเวลา ๑ ป ีโดยต้องทำเป็นหนังสือพร้อมชี้แจง 

เหตุผลของการยกเลิกการใช้บริการให้สถาบันผู้ออกบัตรทราบด้วย

การจัดทำและกำหนดวงเงินในบัตรเดิมน้ํามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

ข้อ ๙ ให้หน่วยงานภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการดำเนินการ ดังนี้

๙.๑ สำรวจจำนวนรถราชการที่ประสงค์จะเดิมนํ้ามันโดยใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ 

หรือจำนวนรถราชการที่ประสงค์จะอัดประจุไฟฟ้าโดยใช้บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

๙.๒ จัดทำงบประมาณจัดซื้อรวม ๑ ปีงบประมาณ เสนอหัวหน้าส่วนราชการ 

หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัติ

๙.๓ ประมาณการการใช้นํ้ามันของรถราชการแต่ละคัน หรือคำประจุไฟฟ้า 

ของรถราชการแต่ละคัน โดยแยกเป็นรายเดือน สำหรับการขอสินเชื่อจากสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ 

หรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ เสนอให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้า 

ส่วนราชการพิจารณาอนุมัติ ทั้งนี้ ให้ทบทวนประมาณการการใช้นํ้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้าของรถราชการ 

เป็นประจำทุกป ีเพื่อให้การอนุมัติสินเช่ือจากสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนี้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตร 

อัดประจุไฟฟ้ารถราชการสอดคล้องกับงบประมาณที่ส่วนราชการได้รับ

ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องใช้จ่ายค,านํ้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้าเพิ่มจากวงเงินสินเช่ือ 

ในวรรคก่อน ให้นำเสนอหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัต ิ

และแจ้งสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการเพิ่มวงเงินการให้สินเชื่อ 

ผ่านบัตรดังกล่าวได้ ทั้งนี ้วงเงินสินเชื่อที่ขอเพิ่ม เมื่อรวมกับวงเงินสินเชื่อเดิมจะต้องไม,เกินวงเงินงบประมาณ 

ของส่วนราชการเพื่อการดังกล่าว

๙.๔ กรณีบัตรสูญหาย หรือชำรุด หรือตกไปอยู่ในการครอบครองของบุคคลอื่น 

ให้รีบแจ้งสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการแล้วแต่กรณ ี

ให้ระงับการใช้บัตรดังกล่าวทันทีเพื่อจำกัดความรับผิด และให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 

จากหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อมีหนังสือแจ้งสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตร 

อัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

การใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

ข้อ ๑๐ ให้หน่วยงานภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการดำเนินการ ดังนี้

๑๐.๑ จัดทำรายงานขอซื้อเสนอหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ไต้รับมอบอำนาจจากหัวหน้า 

ส่วนราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

และที่แก่ไขเพิ่มเดิม และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง

๑๐.๒ จัดทำ ...
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๑๐.๒ จัดทำทะเบียนคุมการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ 

ตามแบบแนบท้ายหลักเกณฑ์นี้ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ เพื่อประโยชน์ในการติดตาม ควบคุม และตรวจสอบ 

การใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ ทั้งนี ้หน่วยงานสามารถเพิ่มเติมรูปแบบ 

ของทะเบียนคุมดังกล่าวได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม
๑๐.๓ เรียกคืนบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการจากผู้ถึอบัตร 

ดังกล่าวทุกครั้งที่เสร็จสิ้นการใช ้รวมท้ังเก็บรักษาบัตรและรหัสประจำบัตร (PIN) (ถ้ามี)ไวในท่ีที่ปลอดภัย เพื่อป้องกัน 

บุคคลอื่นนำบัตรไปใช้ผิดวัตถุประสงค์

ข้อ ๑๑ ให้ผู้ถือบัตรเดิมน้ํามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการดำเนินการ ดังนี ้

๑๑.๑ เบิกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการพร้อมรหัส 

ประจำบัตร (PIN) (ถ้ามี) และลงลายมือช่ือในทะเบียนคุมตามข้อ ๑๐.๒ พร้อมทั้งตรวจสอบวงเงินในบัตร 

ที่สามารถใช้จ่ายได ้เพื่อนำไปเดิมน้ํามันรถราชการหรืออัดประจุไฟฟ้าตามหมายเลขทะเบียนรถท่ีระบุไว้บนบัตร  

ในสถานีบริการนํ้ามันหรือสถานีบริการอัดประจุไฟฟ้าเป็นรายครั้ง กรณีใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการให้ตรวจสอบ 

ประเภทน้ํามันที่ต้องเดิมทุกครั้ง และเมื่อเสร็จสิ้นภารกิจให้นำบัตรดังกล่าวส่งคืนหน่วยงานภายในส่วนราชการ 

ที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการโดยเร็ว

๑๑.๒ ภายหลังจากเดิมนํ้ามันหรืออัดประจุไฟฟ้า ให้ผู้ถือบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ 

หรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการนำใบเสร็จรับเงินและ/หรือใบกำกับภาษีที่ได้ลงลายมือชื่อเพื่อเป็นหลักฐาน 

ในการตรวจรับแล้ว พร้อมบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการมอบให้หน่วยงาน 

ภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการ

กรณีสถานีบริการนํ้ามันหรือสถานีบริการอัดประจุไฟฟ้าออกใบเสร็จรับเงิน 

และ/หรือใบกำกับภาษีในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส ์(e-Receipt/e-Tax Invoice) ให้ผู้ถือบัตรเดิมน้ํามันรถราชการ 

หรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ หรือหน่วยงานภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการพิมพ์ 

ใบเสร็จรับเงินและ/หรือใบกำกับภาษีดังกล่าว และให้ผู้ถือบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้า 

รถราชการลงลายมือชื่อเพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจรับ

การเก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

ข้อ ๑๒ ให้หน่วยงานภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการเป็นผู้เก็บรักษา 

บัตรเดิมน้ํามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ

การเบิกจ่ายเงินค,านํ้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้าของรถราชการ

ข้อ ๑๓ ให้หน่วยงานภายในส่วนราชการที่มีหน้าที่ควบคุมการใช้รถราชการตรวจสอบรายการ 

ตามใบแจ้งยอดการใช้จ่ายบัตรเดิมนี้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ (Statement) ที่ได้รับ 

จากสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ ให้ถูกต้องตรงกับ 

ทะเบียนคุมการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการตามข้อ ๑๐.๒ และใบเสร็จรับเงิน

และ ...
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และ/หรือใบกำกับภาษีตามข้อ ๑๑.๒ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓ วันทำการนับจากวันสรุปยอดบัญชี และรวบรวม 

เอกสารดังกล่าวเพื่อส่งมอบให้ฝ่ายการเงินภายในวันทำการถัดไปเพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงิน

ทั้งนี้ใบแจ้งยอดการใช้จ่ายบัตรเดิมนี้ามันรถราชการหรือบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ 

(Statement) สามารถพิมพ์จากระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้
ข้อ ๑๔ ให้ฝ่ายการเงินดำเนินการภายหลังจากได้รับเอกสารตามัข้อ ๑๓ แล้ว ดังนี้

๑๔.๑ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ได้รับตามข้อ ๑๓ แล้ว จึงขอเบิกเงินจากคลัง 

เพื่อชำระให้กับสถาบันผู้ออกบัตรเติมนี้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการเต็มจำนวน 

โดยวิธีจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากของสถาบันผู้ออกบัตรเดิมนี้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้า 

รถราชการ หรือเบิกเงินเข้าบัญชีสำหรับรับงบประมาณของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้กับสถาบัน 

ผู้ออกบัตรเดิมน้ํามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 

ที่กรมบัญชีกลางกำหนด ภายในวันครบกำหนดการชำระเงิน

ทั้งนี้ให้ส่วนราชการดำเนินการหักภาษีเงินได ้ณ ที่จ่าย (Withholding Tax) 

และนำส่งเงินให้แก่กรมสรรพากร โดยส่วนราชการสามารถดำเนินการแต่งตั้งสถาบันผู้ออกบัตรเดิมน้ีามันรถราชการ 

หรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการเป็นตัวแทนหักภาษีเงินได ้ณ ที่จ่าย (e-Withholding Tax) 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

๑๔.๒ ให้ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย และประทับตราจ่ายเงินแล้วบนหลักฐาน 

การจ่ายทุกฉบับ และเก็บรักษาเอกสารดังกล่าวไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ

ข้อ ๑๔ ค่าใช้จ่ายในเดือนกันยายน ให้ถือเป็นรายจ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการผู้เบิกได้รับแจ้ง 

ให้ชำระหนี ้และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ได ้โดยไม่ถือเป็นค่าใช้จ่าย 

ค้างเบิกข้ามปี

บทเฉพาะกาล

ข้อ ๑๖ บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการท่ีได้ออกตามหลักเกณฑ์การใช้บัตรเดิมนี้ามันรถราชการ 

ที่ใช้บังคับอยู่ก่อนวันที่หลักเกณฑ์นี้ใช้บังคับ ให้ส่วนราชการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการท่ีออกไว้เดิมต่อไปได้ 

โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์นี้



ทะเบียนคุมการใช้บัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ 

หมายเลชทะเบียนรถราชการ.........
หมายเลขบัตรเดิมนํ้ามันรถราชการ/บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ................. วงเงินสินเชื่อต่อเดือน....... บาท

วัน/เดือน/ปี ชื่อ - สกุล ผู้ถือบัตร เลขกิโลเมตร
จำนวนเงิน ลายมือช่ือ เลขที่ใบเสร็จรับเงินและ/ 

หรือใบกำกับภาษี
หมายเหตุ

เบิกบัตร คืนบัตร ที่เติม คงเหลือ เบิกบัตร คืนบัตร


