แบบคำขออนุญาตค้นหาและคัดสำเนาเอกสาร

เขียนที่.................................................................

วันที่..........................................................
เรื่อง  ขออนุญาตค้นหาและคัดสำเนาเอกสาร
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง


ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................................................................ตำแหน่ง..............................................................................สังกัด..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์.....................................................มีความประสงค์ขออนุญาตค้นหาและคัดสำเนาเอกสาร

1. ..............................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. ..............................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. ..............................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. ..............................................................................................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................  
วัตถุประสงค์เพื่อ……………………………………………………………………………………………………………………………………

..............................................................................................................................................................................

มอบหมายให้……………………………………………………….……………เป็นผู้รับเอกสารแทน

ขอรับเอกสารผ่าน e-mail…………………………………….………………………………………….


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต






      (................................................)

	 อนุญาต          ไม่อนุญาต
(นางสาววิลาวัณย์  คชกาญจน์)
นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน
ผู้อำนวยการกองคลัง
	- ได้รับเอกสารไว้เรียบร้อยแล้ว
ลงชื่อ.......................................................
ผู้รับเอกสาร (ตัวบรรจง)
วันที่....................................................
- ส่งเอกสารผ่าน e-mail เรียบร้อยแล้ว
ลงชื่อ.......................................................
ผู้ส่งเอกสาร (ตัวบรรจง)
วันที่....................................................


หมายเหตุ
ผู้ขออนุญาต หมายถึง เจ้าของเรื่องที่ขอคัดสำเนาเอกสาร
